
Дорожная карта создания ТОС в г. Новокузнецк (основана на актуальной редакции Положения о ТОС, утвержденной решением от 25.04.2023 №4/35.)
Общая логика процесса:
1. Подготовка: Формирование инициативной группы и подготовка предложения об установлении границ.
2. [bookmark: _GoBack]Установление границ: Согласование и официальное утверждение границ территории ТОС городским Советом.
3. Учредительные мероприятия: Проведение собрания/конференции для принятия устава и избрания органов ТОС.
4. Регистрация: Официальная регистрация устава в администрации города.
5. Начало деятельности: Легитимное функционирование ТОС после регистрации.

ШАГ 1: ПОДГОТОВКА И ПОДАЧА ПРЕДЛОЖЕНИЯ ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ГРАНИЦ
1. Сформируйте инициативную группу.
· В группе должно быть не менее 3 человек.
· Все члены группы должны постоянно или преимущественно проживать на территории, где планируется создание ТОС.
2. Подготовьте документы для администрации района.
· «Предложение об установлении границ», которое должно содержать:
· ФИО, даты рождения, адреса и контактные данные всех членов инициативной группы.
· Контактные данные уполномоченного представителя группы.
· Текстовое и графическое описание предполагаемых границ ТОС.
· Согласие каждого члена группы на обработку персональных данных (оформленное по закону №152-ФЗ).
· Документ должен быть подписан всеми членами инициативной группы.
3. Подайте документы в администрацию района.
· Направьте подготовленный пакет в администрацию района города Новокузнецка.
Срок: Не регламентирован, но рекомендуется действовать оперативно.
ШАГ 2: УСТАНОВЛЕНИЕ И УТВЕРЖДЕНИЕ ГРАНИЦ ТОС
4. Взаимодействуйте с администрацией района.
· Администрация района в течение 7 рабочих дней проверит предложение на соответствие требованиям и факт проживания членов группы на территории.
· В случае замечаний (неполный пакет, неверные данные) у вас будет 15 календарных дней на их устранение.
· Если предлагаемые границы не соответствуют требованиям (например, пересекаются с другими ТОС), администрация предложит свой вариант.
5. Ожидайте решения Городского Совета.
· После положительного заключения администрации района документы передаются в отдел общественных отношений администрации города.
· Отдел готовит проект решения Городского Совета об установлении границ.
· Проект вносится на рассмотрение Новокузнецкого городского Совета народных депутатов.
· Принятое решение об установлении границ подлежит официальному опубликованию.
Сроки:
· Проверка администрацией района: до 7 рабочих дней.
· Подготовка проекта решения отделом: до 15 рабочих дней.
· Рассмотрение Городским Советом: на ближайшем заседании.
ШАГ 3: ПОДГОТОВКА И ПРОВЕДЕНИЕ УЧРЕДИТЕЛЬНОГО СОБРАНИЯ / КОНФЕРЕНЦИИ
6. Подготовьте учредительное мероприятие.
· У вас есть 3 месяца со дня вступления в силу решения об установлении границ, чтобы провести учредительное собрание или конференцию.
· Собрание проводится, если на территории проживает до 500 человек.
· Конференция проводится, если проживает более 500 человек.
· Инициативная группа обязана:
· Уведомить администрацию района о дате, месте и времени мероприятия не менее чем за 2 недели.
· Проинформировать жителей и обеспечить им возможность ознакомиться с проектом устава и повесткой дня.
· В случае конференции — организовать избрание делегатов.
7. Проведите учредительное собрание/конференцию.
· Кворум для собрания: участие не менее 1/3 жителей территории старше 16 лет.
· Кворум для конференции: участие не менее 2/3 избранных делегатов, представляющих не менее 1/3 жителей.
· На мероприятии решаются ключевые вопросы:
· Принятие решения о создании ТОС и его наименовании.
· Принятие Устава ТОС.
· Избрание органов ТОС (председатель, совет и т.д.).
· Определение основных направлений деятельности.
· Все решения принимаются простым большинством голосов.
· Обязательно ведется и подписывается протокол мероприятия.
Срок: Не более 3 месяцев с даты установления границ.

ШАГ 4: РЕГИСТРАЦИЯ УСТАВА ТОС
8. Подайте документы на регистрацию.
· В течение 1 месяца после учредительного мероприятия уполномоченное лицо (например, избранный руководитель) должно подать в отдел общественных отношений администрации города пакет документов:
· Заявление о регистрации устава.
· 2 экземпляра устава (первая страница заверяется подписью заявителя).
· Электронная версия устава.
· Список участников учредительного собрания/делегатов конференции.
· Копия протокола учредительного собрания/конференции.
· Опись документов.
9. Ожидайте решения о регистрации.
· Отдел рассматривает документы в течение 30 календарных дней.
· При положительном решении Глава города издает распоряжение о регистрации.
· Заявителю выдается Свидетельство о регистрации устава ТОС.
· Сведения вносятся в реестр.
Срок: Регистрация устава должна быть завершена не позднее чем через 6 месяцев со дня установления границ. В противном случае решение об установлении границ утрачивает силу.
Момент создания: ТОС считается учрежденным с момента регистрации его устава.
ШАГ 5: НАЧАЛО ДЕЯТЕЛЬНОСТИ И ДАЛЬНЕЙШИЕ ДЕЙСТВИЯ
10. Начните деятельность.
· После регистрации ТОС может начинать легитимную работу в соответствии со своим уставом.
· Органы ТОС вправе взаимодействовать с органами местного самоуправления, вносить предложения, участвовать в решении вопросов местного значения.
11. Получите удостоверение руководителя (опционально).
· Руководитель органа ТОС может подать заявление в отдел для получения официального удостоверения.
12. Уведомление о регистрации в качестве юрлица (если применимо).
· Если ТОС в соответствии со своим уставом регистрируется как юридическое лицо (некоммерческая организация), необходимо в течение 5 рабочих дней уведомить об этом отдел.
Важные примечания:
· Контролируйте сроки: Наиболее критичны сроки в 3 месяца (на проведение учредительного собрания) и 6 месяцев (на полную регистрацию устава).
· Методическая помощь: На этапе подготовки инициативная группа вправе обратиться за помощью в администрацию района или в МБУ «Дирекция ЖКХ».
· Ответственность: ТОС и его органы несут ответственность перед жителями своей территории и органами власти за соблюдение законодательства и своего устава.
